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I I UNIVERSITY Vysoka skola NEWTON, a.s.

Smeérnice rektora €. 1/2021
Pokyny pro zpracovani zavérecnych
vysokoskolskych kvalifika¢nich praci

Clanek 1. Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice je interni normou Vysoké Skoly NEWTON, a.s. (dale téZ jen
LNEWTON University“ nebo ,NU“; do 13. 5. 2021 vystupujici pod obchodni firmou
(nazvem) NEWTON College, a.s. a zkratkou NC), ktera specifikuje pozadavky a
postupy pfi zpracovani a odevzdavani zavéreénych vysokoskolskych kvalifikaénich
praci studentu NU (dale téz jen ,zavérecné kvalifikaéni prace, popf. ,zavéreéna
kvalifikaéni prace®).

2. Zpracované a odevzdané zavérecné kvalifikaéni prace studentt NU musi
odpovidat pozadavkum uvedenym v této smérnici.

3. Pfi zpracovani zavérecnych kvalifikaénich praci jsou studenti NU povinni vyvarovat
se podvodného jednani, zejména pak poruSovani cizich autorskych prav a
plagiatorstvi.

Clanek I1. Zavéreéné kvalifikaéni prace

1. Zpracovani a ndasledné Uspésné obhajeni zavére¢né kvalifikaéni prace je
podminkou Uspésného zakonceni vysokodkolského studia na NU.

2. Zavéreénymi kvalifikaénimi pracemi se rozumi jednak bakalarské prace studentl
akreditovaného vysokos$kolského bakalarského studia a jednak diplomové prace
studentu  akreditovaného  vysokoskolského  navazujiciho  magisterského
(inzenyrského) studia.

3. Bakalaiska prace je samostatné tvuréi dilo studentl zavéreéného roéniku
bakalarfského studijniho programu, které prokazuje schopnost zpracovatele Fesit
komplexni (obvykle) prakticky problém, jakoZz i kjeho feSeni pfispét vlastnim
autorskym vkladem. Bakalarskd prace ovéfuje znalosti a dovednosti ziskané
v prubéhu studia vcetné schopnosti aplikovat nabyté poznatky pii feSeni
konkrétniho zadani.

4. Diplomova prace je samostatné tvaréi dilo studentu zavére€ného roéniku
navazujictho magisterského studijniho programu, které prokazuje schopnost
zpracovatele FeSit komplexni teoreticky, teoreticko-prakticky nebo prakticky
problém, jakoZz i kjeho feSeni pfispét vlastnim autorskym vkladem. Diplomova
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prace ovéfuje znalosti a dovednosti ziskané v pribéhu studia véetné schopnosti
aplikovat nabyté poznatky pfi feSeni konkrétniho, ale i jinych obdobnych zadani.

5. Zavéretna kvalifikacni prace ma podobu souvislého textu clenéného v souladu
s nize uvedenymi pokyny a doporu¢enimi do vzajemné logicky i obsahové
provazanych ¢asti a kapitol.

6. Zavérecna kvalifikacni prace je pséna v jazyce, v némz probiha v souladu s platnou
akreditaci vyuka vétSiny studijnich predmétu prislusného studijniho programu
(pfipadné vyjimky muze povolit rektor NU).

7. Zavéretna kvalifikaéni prace musi naplfiovat stanovené zadani. PoZadovanym
zpusobem strukturované zadani zavérecné kvalifikaéni vytvafi vedouci prace,
obvykle pak ve spolupraci se studentem — budoucim zpracovatelem prace, a to
minimalné 5 mésict pred uréenym terminem odevzdani prace. Zadani prace je
soucasti informaéniho systému IS NU.

8. Student je povinen absolvovat prubézné konzultace nad rozpracovanou
zavérecnou kvalifikacni praci s vedoucim prace. Pocet, €etnost i formu konzultaci
stanovi vedouci prace, pfiéemz dle moznosti pfihiédne k potfebam a preferencim
konkrétniho studenta.

9. V pripadé, kdy se student nezucastnil potfebného poétu prubé&znych konzultaci,
vedouci ma& moznost neudélit studentovi potiebny prubéZzny zépocet
za absolvovani studijniho pfedmétu Bakalarska prace ¢&i Diplomova prace.
V piipadé, kdy student neziska prubézny zapocet, bude ve studijnim pfedmétu
Bakalarska prace ¢i Diplomova prace hodnocen klasifikaénim stupném
.nezapocteno”, byt by tfeba i svoji zavére€nou kvalifikaéni praci véas odevzdal.

10. Student je povinen odevzdat zavérec¢nou kvalifikaéni praci ve dvou originalnich
vytiscich nejpozdéji do rektorem NU stanoveného terminu na studijni oddéleni NU.
Soucasné je student povinen odevzdat elektronickou verzi zavéreéné kvalifikaéni
prace ve formatu PDF do IS NU. Elektronicka verze musi byt shodna s verzi
tisténou.

11. Povéreny pracovnik NU provede neprodlené po odevzdani zavérecné kvalifikacni
prace kontrolu jeji formaini spravnosti, pficemz je opravnén zavére¢nou kvalifikaéni
préci, paklize ji shleda z hlediska formalnich pozadavku uvedenych v této smeérnici
jako nevyhovujici, studentovi k dopracovani. V takovém pfipadé je student povinen
zavérecnou kvalifikacni praci potfebnym zpusobem upravit a znovu odevzdat do
uréeného terminu, ne v8ak déle nez 3 dny po terminu stanoveném rektorem NU
pro odevzdani zavéreénych kvalifikaénich praci (viz pfedchozi ustanoveni této
smérnice). V pfipadé nedodrzeni tohoto terminu se zavéreéna kvalifikaéni prace
povazuje za neodevzdanou.

12. Kontrolu zavéreéné kvalifikacni prace po strance jeji formalni i odborné spravnosti
provadi po jejim odevzdani rovnéz vedouci prace, ktery ma rovnéz pravo vratit
zjeho pohledu nevyhovujici zavéreénou kvalifikaéni studentovi k dopracovani.
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V takovém pfipadé se na zavérecnou kvalifikaéni praci pohlizi jako na dosud
neodevzdanou.

13. Okamzikem odevzdani, paklize nebyla zavére¢na kvalifikacni prace povérenym
pracovnikem NU & vedoucim prace studentovi vracena k dopracovani, se
zavéreéna kvalifikaéni prace povazuje za zverejnénou, a to bez ohledu na vysledek
jeji obhajoby, pfitemz plati, Ze odevzdanim prace autor sjejim zvefejnénim
souhlasi.

14. Po obhajobé zavére¢né kvalifikaéni prace se jeden jeji vytisk vraci studentovi,
druhy je pak pfedan do knihovny NU. Elektronickd verze prace se pak archivuje
softwarovymi prostiedky prostfednictvim databaze zavéreénych kvalifikaénich
praci, ktera je souéasti informaéniho systému IS NU.

Clanek III. Rozsah, struktura a formalni Gprava zavéreénych
kvalifika¢nich praci

1. Minimalini rozsah bakalaiské prace je 40 normostran (tj. 72.000 znaku véetné
mezer) ve formatu A4. Pfilohy a titulni strany se do pozadovaného rozsahu
bakalafské prace nezapoditavaiji.

2. Minimalni rozsah diplomové prace je 60 normostran (fj. 108.000 znaku véetné
mezer) ve formatu A4. Pfilohy a titulni strany se do poZadovaného rozsahu
diplomové prace nezapocitavaji.

3. Konkrétni pozadavky tykajici se struktury zavéreénych kvalifikaénich praci studentu
NU jsou uvedeny v priloze A této smérnice.

4. Pozadavky a pravidla tykajici se formalni tpravy zavérecnych kvalifikaénich praci
student( NU jsou detailnéji popséany v pfiloze B této smérnice.

5. Pro Géely spravné formalni Upravy zavéreénych kvalifikacnich praci mohou studenti
vyuzit pfedloh a vzoru zpracovanych ve formatu Microsoft Word, které jsou
zvefejhiovany vzdy pro kazdy aktudlni akademicky rok prostfednictvim informaéniho
systému 1S NU. Informace o dostupnosti aktudlnich vzorl je kazdoro¢ne
distribuovana studijnim oddélenim NU.

Clanek IV. Bibliografické citace

1. Bibliografické citace slouzi k jasnému oddéleni vlastnich myslenek autora
zavéreéné kvalifikaéni prace od poznatki prevzatych od jinych autord. UZivani
bibliografickych citaci napliiuje platna legislativni ustanoveni o dodrzovani
autorskych prav, prokazuje eti€nost prace, jakoz i odbornou troven autora.

2. Zpracovatel zavéreéné kvalifikaéni prace je povinen uvést a adekvéatné identifikovat
vechny informaéni zdroje, ze kterych pfi zpracovani své zavérecné kvalifikacni
prace Cerpal. Tyto zdroje mohou byt jak tisténé (knihy, élanky v Casopise, normy,
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zakony aj.), tak elektronické (webova stranka, blog, e-kniha, e-¢asopis ad.).
Informacni zdroj mlze mit i dal$i specifické podoby, napf. rozhlasové vysilani, film,
prispévek v TV pofadu, vyroéni zprava, letdk, hudebnina, mapa, aj. Za informacni
zdroj povazujeme i Ustni sdéleni ¢i komunikaci prostfednictvim elektronické posty
(e-mail). Uvadi se pfitom ale pouze ty informacéni zdroje, které autor pfi zpracovani
své zavérecné kvalifikaéni prace skuteéné vyuzil.

3. Podminkou pfijeti bakalarské prace k obhajobé je uziti minimainé 15 relevantnich
informacnich zdrojli, z nichz minimalné 5 tvofi zahraniéni cizojazyéné zdroje.
Podminkou prijeti diplomové prace je pouziti minimalné 20 informaénich zdroju,
Z nichz minimalné 8 tvofi zahraniéni cizojazyéné zdroje. Za adekvatni informaéni
zdroje nejsou povazovany popularni publikace ani oteviené encyklopedie (napf.
Wikipedie).

4. Informacni zdroje, ze kterych autor Cerpd, lze v zavérecné kvalifikaéni praci pfimo
citovat ¢i parafrazovat. Bezprostfedné za citaci Ci parafrazi uvede autor adekvatni
odkaz na bibliografickou citaci.

5. Citace (pfima citace) je doslovny opis textu ¢&asti dokumentu. Uvadi se
v uvozovkach, pise se kurzivou. Celkovy podil pfimych citaci by nemél pfesahnout
10% textu zavéreéné kvalifikaéni prace. Cizojazycné citace se uvadi v puvodnim
jazyce s pfilozenym prekladem.

6. Parafrdze predstavuje nepfimy zpusob citovani. Autor prace vlastnimi slovy
vyjadfuje obsah konkrétni &asti uzitého textu, pficemz neméni jeho vyznam.
Parafraze byva krat$i, nepiSe se kurzivou, ani se neuvadi do uvozovek.

7. Bibliograficka citace pfedstavuje souhrnné informace o citovaném dokumentu
(informaénim zdroji), napf. pfijmeni a jméno autora, nazev dila, vydani, ISBN.
Tvorba a strukturovani bibliografickych citaci se pro ucely zpracovani zavére¢nych
kvalifikagnich praci fidi normou CSN ISO 690: Informace a dokumentace — Pravidla
pro bibliografické odkazy a citace informaénich zdroji vydané Ufadem pro
technickou normalizaci, meteorologii a statni zkuSebnictvi v roce 2011.

8. Odkaz predstavuje kratkou formu bibliografické citace, ktera slouzi k rychlé
identifikaci dokumentu, ze kterého zpracovatel zavérecné kvalifikaéni prace pouZil
citaci (doslovné prevzatou ¢ast textu) &i ¢erpal poznatky (formou parafraze). Jedna
se o0 vazbu mezi mistem v textu, ve kterém se cituje konkrétni dokument a
seznamem pouzité literatury (seznam bibliografickych citaci) umisténym na konci
prace.

9. V zavérec¢né kvalifikacni praci se pouziva jednotny citaéni styl, a to tzv. ,harvardsky
systém / styl“ (téZ oznacovano jako Author-Date System). Odkaz na bibliografickou
citaci je zapisovan ve formatu (pfijmeni autora, rok vydani). Pokud je pfijmeni
autora uzito jako souédst textu, nasleduje pouze rok vydani v kulatych zavorkach.
Odkaz na pfimou citaci by mél obsahovat i €islo strany. To se uvadi v kulatych
zavorkach za rokem vydani, od néhoz je oddéleno &arkou.
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10. Seznam pouzité literatury (seznam bibliografickych citaci) se uvadi na konci textu
v abecednim poradi podle pfijmeni autora, jednotlivé polozky se nedisluji. Rok
vydani se uvadi pfimo za pfijmeni autora po &arce (nikoliv az za nazvem
nakladatele). Pokud maji dva a vice dokumentu stejného autora i rok vydani, Ize je
od sebe rozlisit malymi pismeny (a, b, c, d...), ktera tésné (bez mezery) nasleduji
za rokem vydani. Udaj se v této podobé uvadi jak v textu, tak v seznamu pouzité
literatury.

11. Autofi jsou identifikovani v invertovaném tvaru, tzn. pfijmeni, jméno. V bibliografické
citaci zapisujeme pfijmeni autort vzdy velkymi pismeny, vodkazu na
bibliografickou citaci je pfijmeni psdano bézné, tj. pouze s prvnim pismenem
velkym). Ma-li dokument dva nebo tfi autory, uvadime v bibliografické citaci
pfijmeni a jména v§ech. Pokud ma dokument vice autorl, Ize uvést jméno prvniho
autora a pfipojit ¢eskou zkratku “aj” nebo latinskou zkratku “et al”. Pokud dokument
nema autora a bibliograficka citace zaéina jinym udajem, bude v odkazu uveden
prvni udaj bibliografické citace.

12. Konkrétni pfiklady zépisu bibliografickych citaci a odkazu jsou souéasti pfilohy C
této smérnice — tvorba bibliografickych citaci.

13. V pfipadé nutnosti nebo moznosti volby uréitého pfistupu, metody &i formy citovani
je nutné tento pristup, metodu ¢i formu uzivat v celé bakalaiské praci stejné.

14. V pfipadé slozitéjSich problému a nejasnosti ¢i pochybnosti o sprdvném zépisu
bibliografické citace je nutné nahlédnout do vySe uvedené normy CSN ISO 690,
konzultovat feSeni s vedoucim prace, popf. s vyuéujicimi studijnich predmétu
Bakalafsky seminar a Diplomovy seminar.

Clanek V. Hodnoceni zavéreéné kvalifikaéni prace

1. Pisemné hodnoceni zavéreéné kvalifikacni prace (tzv. posudek) predkladaji jednak
vedouci a jednak oponent zavérecné kvalifikaéni prace.

2. Vedoucimi prace jsou zpravidla interni vyuéujici NU, v jednotlivych pfipadech je
pak se souhlasem rektora NU mozné, aby bakalaiské kvalifikaéni prace vedli i
externisté bez pracovniho poméru na NU.

3. Oponenty jsou osoby uvedené v seznamu oponentu kazdoroéné schvalovaném
rektorem NU. Vedouci i oponenti zavéreénych kvalifikaénich praci musi mit
ukonéené minimalné vysokoskolské magisterské vzdélani, a to obvykle v oboru
prisiusném nebo pfibuzném k tématu hodnocené préace.

4. Sohledem na potifebu kvalitniho vedeni v8ech praci a vykon dalSich &innosti
vzdélavaci a tvaréi povahy ze strany vedouciho zavére¢né kvalifikaéni prace plati,
Ze vedouci mUze soucasné vést nejvySe 20 zavéreénych kvalifikacnich praci. Do
uvedeného poctu se nezapodéitavaji prace, u nichz doslo k odkladu jejich odevzdani
¢i obhajoby.
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5. Vyjimku ve vztahu k nejvy$Simu moznému poétu vedenych praci muze udélit rektor
NU vedoucimu, ktery v daném akademickém roce ¢i semestru akademickeho roku
vykonava nizsi objem ¢innosti vzdélavaci a tvuréi povahy a ma tudiz dostatecnou
kapacitu na vedeni i vétSiho poctu zavérecnych kvalifikaénich praci, aniz by byla
dotcena kvalita jejich vedeni.

6. Vedouci zavéreéné kvalifikaéni prace je povinen se s touto smérnici seznamit a
aktivné pfispivat k tomu, aby byly pokyny v ni uvedené studentem pfi zpracovani
jeho zavéreéné kvalifikaéni prace dodrzovany.

7. Vedouci a oponenti zavéreénych kvalifikacnich praci zpracuji své posudky v platné
Sabloné a odevzdaji je vrektorem NU stanoveném terminu. Zpracovani a
odevzdani posudku zavéreénych kvalifikaénich praci probiha obvykle v prostfedi
informaéniho systému IS NU.

8. Vedouci i oponent zavéreéné kvalifikaéni praci tuto hodnoti v kategoriich a
zpusobem uréenym v Sabloné posudku prace, v ramci slovniho hodnoceni pak své
hodnoceni prace adekvatné argumentuji, vyjadfuji se ke schopnosti zpracovatele
aplikovat poznatky ziskané studiem, vedouci prace hodnoti i aktivitu autora
pfi zpracovani zavéreéné kvalifikaéni prace.

9. Vedouci i oponent zavérecné kvalifikacni prace maji moznost poloZit ve svych
posudcich zpracovateli prace otdzky, na které by mél béhem obhajoby své
zavérecné kvalifikaéni prace adekvatné reagovat/odpovédét.

10. Kazdy z posudklu musi obsahovat jednoznaény zaveér, zda je zavéreéna kvalifikacni
prace posudkem doporuéena &i nedoporuena k obhajobé, jakoz i navrh jeji
klasifikace dle studijniho a zkuSebniho fadu NU a smérnice o statnich zavérecnych
zkouskach na NU.

11.V pfipadé, kdy jak vedouci, tak i oponent zavére¢né kvalifikacni prace tuto
k obhajobé nedoporuéi, zavére¢na kvalifikacni prace neni k obhajobé& coby soucasti
statni zavéretné zkousky pfipusténa. Vedouci prace vtakovém pfipadé
zavéreénou kvalifikaéni praci bez zbyte¢ného odkladu vrati studentovi
k dopracovani. Na danou zavéreénou kvalifikaéni praci se nasledné pohlizi jako na
dosud neodevzdanou.

12. Zpracovatel zavéreéné kvalifikaéni prace ma mozZnost se seznamit s posudky
vedouciho i oponenta nejméné 7 dni pfed konanim obhajoby tak, aby se mohl
fadné pfipravit na obhajobu prace a vramci ni adekvatné reagovat rovnéz na
pfipadné otazky v posudcich uvedené.
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Clanek V1. Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva platnosti i G€innosti dne 1. zafi 2021.

2. Dnem nabyti Uc¢innosti této smérnice pozbyva platnosti i uéinnosti smérnice rektora
vysoké 8koly NEWTON College, a.s. & 1/2019 Pokyny pro zpracovani
bakalafskych praci.

MUDr. Jan Mpjzis, MBA
rektor
Vysoka 8kola NEWTON, a.s.

Prilohy:

Priloha A: Struktura zavéreénych kvalifikacnich praci
Priloha B: Formalni Uprava zavérecnych kvalifikaénich praci

Priloha C: Tvorba bibliografickych citaci
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Priloha A: Struktura zavéreénych kvalifika¢nich praci

1. Priloha A smérnice detailngji specifikuje pozadavky na strukturu zavére¢nych
kvalifikaénich praci studentu NU.

2. Povinnymi soucastmi praci jsou: titulni strany, obsah, uvod, vécné orientované
¢asti prace vénované teoretickym vychodiskim, analyze feSeného problému a
vlastnim navrhim fedeni, zavér a seznam pouzité literatury. Soucéasti praci mohou
byt i pfilohy.

3. Mezi titulni strany patfi:

a) prekryvna strana (desky prace);

b) titulni list prace;

c) bibliograficka identifikace véetné anotace a kliCovych slov v ¢eském a
anglickém jazyce;

d) prohlaseni autora prace;

e) podékovani autora (je nepovinnou souéasti bakalarské prace).

4. Jméno a pfijmeni autora i vedouci a pfipadnych konzultantu prace se na titulnich
stranach uvadi vzdy véetné vSech jim pfiznanych akademickych titulu.

5. Obsah je zafazen bezprostfedné za titulni stranou s podékovanim autora (popf.
rovnou za prohlagenim autora). V obsahu jsou uvedeny jednotlivé hlavni soucasti
prace, a to Uvod (neni Cislovan), nazvy jednotlivych &asti, kapitol a podkapitol prace
(¢islovanych stylem desetinného ¢lenéni 1, 1.1, 1.1.1), zavér, seznam pouzité
literatury a popf. téZ seznam tabulek a grafu a seznam pfiloh (nejsou &islovany).
Ke kazdé polozce obsahu je pfifazeno &islo strany odpovidajici jejimu zaCatku.

6. V ramci bakalarské prace je obvyklé jeji ¢lenéni do 3-5 hlavnich vécnych &asti (tj.
nadpist prvni Grovné), zpravidla se pfitom neuziva vice nezli tfi urovni ¢lenéni
nadpisU (tj. do urovné 1.1.1), aby nedoslo ke zbyte¢nému ,tfiSténi“ obsahu prace.
Obsah bakalarské prace ma obvykle rozsah jedné, max. dvou stran.

7. U diplomovych praci je obvyklé ¢lenéni do 4-6 hlavnich vécnych &asti (tj. nadpisu
prvni Urovné), zpravidla se pfitom opét neuziva vice neZli tfi urovni €lenéni nadpisu
(tj. do arovné 1.1.1), aby nedoslo ke zbyteénému ,tfisténi“ obsahu prace. Obsah
diplomové ma obvykle rozsah max. dvou stran.

8. Rozsah jednotlivych kapitol (1.1, 1.2 apod.) a obdobné i podkapitol prace by mél
byt takovy, aby zfetelné objasnil podstatu feSeného problému, aniz by pfitom
dochazelo k tomu, Ze kapitol bude velké mnozstvi a jejich obsah bude tvofen vzdy
pouze jednim nebo dvéma kratkymi odstavci. V&cné souvisejici poznatky je vhodné
syntetizovat do jedné, byt soubornéji pojaté kapitoly a v jejim ramci poté FeSit
vSechny relevantni problémy, které se k ni vazi.
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6. Uvod se zabyva feSenou problematikou vobecné roving s pfihlédnutim
k podminkdm a okolnostem, které podminily volbu tématu a potfebu jeho
zkoumani. V Gvodu je pfedstaveno téma, cile a otekavané vystupy a vysledky
zavéretné kvalifikacni prace, je naznacena struktura a metodologie prace, jsou
deklarovany pracovni hypotézy a/nebo hlavni vyzkumné otazky apod.

7. Cast ¢&i éasti vénované teoretickym vychodiskiim obsahuji rdmcové poznatky
vyplyvajici zejména z aktualniho stavu védéni v oblasti zvoleného tématu.
Predstavuji usporadany prehled poznatku z odborné literatury a dosud uzivané
metody a dosazené vysledky popsané v literatufe &i ziskané v pfedchozim studiu a
vyzkumech.

8. Analyticka ¢ast zachycuje aktualni konkrétni stav feSeného problému a méla by
zahrnovat analyzu $irSiho kontextu feSeného problému.

9. Cast ¢éi éasti vénované vlastnimu navrhu fedeni pfedstavuji hlavni autorsky
pasazim. Tato ¢ast by méla zahrnovat podstatu a duvody reSeni, klady, zapory a
pfinos navrhovanych feSeni, podminky aplikace FeSeni, popf. doporuéeny postup
feSeni aj. V pfipadé diplomové prace by mély byt deklarované navrhy feseni
zpétné propojovany s teoretickymi vychodisky prace, zobectiovany do podoby
univerzalnéji platnych zavéra apod.

10. Je-li sougasti zavérecné kvalifikacni prace vyzkum (empiricky, experimentalni,
kvantitativni, kvalitativni nebo jiny), je nutné, aby text préace obsahoval vyzkumné
cile a hypotézy/vyzkumné otéazky, popis souboru, na némz se vyzkum provadél,
pouzité metody, zpUsoby zpracovani dat, jakoz i vysiedky, které zvyzkumu
vyplynuly.

11. Zavér obsahuje stru¢né shrnuti vysledkl prace jako celku. Autor v této casti
porovnava cile definované v uvodu zavéreéné kvalifikaéni prace s dosazenymi
vysledky feseni, pfipadné i uvadi, jak byla napinéna stanovena hypotéza. V zavéru
by mély byt uvedeny rovnéz moznosti a zpusoby realizace v praci formulovanych
navrhl ¢i doporuceni. Soucasti zavéru je i rekapitulace jak celkového praktického,
tak popf. i teoretického pfinosu prace, tak i vlastniho pfinosu autora k feSené
problematice.

12. Seznam pouzité literatury (soupis bibliografickych citaci) obsahuje vSechny
pouzité informaéni zdroje. Zdroje je tfeba abecedné sefadit. Pro sestaveni
seznamu pouzité literatury jsou zdvazna jednotlivd touto smérnici deklarovana
pravidla (viz pfilohy B. a C. této smérnice).

13. Seznam tabulek a grafii obsahuje v pfipadé provadéného vyzkumu apod.
uceleny soupis tabulek a grafu znazorfujicich zjisténé vysledky badani. U tabulek
a grafu je vzdy uveden jejich nazev a strana, kde se dana tabulka &i graf v praci
nachazi.
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14. Pokud je to vzhledem k poétu zkratek a symbollu nezbytné, muze byt uveden i
seznam zkratek a symbolu s vysvétlenim jejich vyznamu, souéasti prace muze
byt dle potieby i seznam schémat a obrazku apod.

15. PFilohy obsahuji prfedevSim konkrétni dokumenty, souhrnné prehledy dat,
obrazové a dal$i materidly, které dopliuji a rozsifuji vlastni text zavéreéné
kvalifikacni prace. Pfilohy je nutné vhodnym zpusobem Cd&islovat (arabskymi
¢islicemi, velkymi pismeny apod., napf. pfiloha 1 ad., pfiloha A ad.), a to vzdy
jednotné. Pied prvni z pfiloh se umistuje seznam pfiloh.
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Priloha B: Formalni Gaprava
zavéreénych kvalifika¢nich praci

1. Pfiloha B smérnice specifikuje pozadavky na formaini Upravu zavérecnych
kvalifikaénich (j. bakalafskych i diplomovych) praci studenta NU.

2. Zavéreéna kvalifikaéni prace je psana a tisténa na normalizovany format papiru
standardni kvality o velikosti A4, a to zpravidla pouze po jedné strané listu. Vaze se
do pevné vazby standardni pro tento typ praci obvykle s deskami modré barvy a
stfibrnymi napisy, které deklaruji druh zavéreéné kvalifikaéni prace (bakaléarska Ci
diplomova prace), jméno a pfijmeni autora (zpracovatele), oficialni nazev vysoké
gkoly a rok zpracovani prace. Na hibetu svazaného vytisku prace je uveden (ve
sméru zdola nahoru) u spodniho okraje hibetu rok zpracovani zavéreéné
kvalifikaéni prace, u horniho okraje hibetu pak jméno a pfijmeni autora prace.

3. Zavéreéna kvalifikaéni prace je psana typem pisma Times New Roman o velikosti
12 bodu s fadkovanim 1,5. V celém textu musi byt dodrzena jednotna graficka
Uprava.

4. Pro vytvareni obsahu prace jako celku, jakoz i pfipadnych diléich obsahu
(v podobé napf. seznamu tabulek a grafu ad.) se doporuéuje pouzit pole ,Obsah®
(v textovém editoru Microsoft Word obvykle na karté ,Rejstiiky a seznamy),
jednotlivé polozky obsahu v podobé nadpisi/titulku pak musi byt vzajemné
rozliSeny za pouziti tzv. ,stylu”.

5. Pro Upravu okraje listu plati tyto hodnoty: horni okraj 30 mm, dolni okraj 25 mm,
levy okraj 30 mm, pravy okraj 20 mm, vzdalenost zpati od spodni hrany 10 mm.
Text je vzdy zarovnan oboustranné (tj. do bloku). Vyjimka plati jediné pro prvni
z titulnich stran (pfekryvna strana, tj. desky prace), jejiz vSechny okraje (dolni,
horni, levy, pravy) jsou stejné (25 mm).

6. Stranky se &isluji arabskymi Cislicemi typem pisma Times New Roman o velikosti
9 bodu umisténymi v zapati stranky uprostfed. Titulni strany a obsah se necisluji,
ale zapocitdvaji se do celkového poctu a pofadi stranek.

7. Hlavni kapitoly strukturujici zavéreénou kvalifikaéni praci a dale téz uvod, zavér,
seznam pouzité literatury, seznam pfiloh apod. se zadinaji psat vzdy na novém
listu. Nazvy casti, kapitol a podkapitol se uvadéji na samostatnych radcich stejnym
typem pisma jako zakladni text (tj. Times New Roman) s velikosti pisma 14 bodu u
¢asti, 13 bodl u kapitol a 12 bodlu u podkapitol, tuéné, nepiSe se za nimi tecka a v
jejich nazvu se nepouzivaji zkratky.

8. Mezi nazvem Césti, kapitol a podkapitol a pfedchazejicim i nasledujicim textem je
pro piehlednost textu vhodné umistit prostorové mezery (napf. 12 bodu, 6 bodu
apod.). Adekvatni prostorové mezery je pak vhodné uzivat rovnéz mezi odstavci
textu.
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9. Pouzije-li autor v textu zkratku, musi ji adekvatné vysvétlit (v zavorce, pfipadné
v poznamce pod ¢Earou, jde-li o slozitéjsi vysvétleni pojmu &i zkratky). Pokud je
v zavérecné kvalifikacni praci uzito vétsiho po€tu zkratek, znacek &i symbolu, je
vhodné pfipojit k praci rovnéz Seznam uzitych zkratek.

10. Nadpisy tabulek, grafu, obrazka a schémat véetné jejich islovani se uvadéji nad
nimi typem pisma Times New Roman o velikosti 12 bodu tuéné. Pod grafickym
znazornénim se uvadi kurzivou a velikosti pisma 10 bodu jednoznacné
identifikovany zdroj/pramen, z néhoz jsou data ¢&i grafické znazornéni prevzaty
nebo pouzity (Zdroj: ...).

11. Poznamky pod ¢&arou jsou texty rozSifujici zakladni text a pouzivaji se jen
v nezbytnych pfipadech, v nichZz by rozSitujici text naruSoval plynulost zakladniho
textu. K jejich pofizeni je nutné pouzit specifickou funkci textového editoru a pisi se
typem pisma Times New Roman o velikosti 10 bodu zarovnané oboustranné (do
bloku).

12. Mezi zakladni zasady formalni Upravy vlastniho textu patfi zejména:

e Klavesa Enter se smi pouzivat jen na konci odstavce, nazvu kapitol a
podkapitol, nikoliv vak na koncich fadku;

e Interpunkéni znaménka (. , ; : ?!) se pisi tésné za slovo, mezislovni mezera je
az za nimi (v pfipadé pokraCovani textu);

e Zavorky a uvozovky se rovnéz pisi tésné za slovo; napf.: text (slovo) text, text
~Slovo“ text apod.;

e Spojovnik se piSe bez mezer pfed i za; napf.: Mahlerova-Werfelova, je-li to
pravda apod.;

e U éislovek rfadovych se za teckou piSe vzdy mezera; napf.: 1. ledna, 3. fada
ad.;

o Cisla étyf- a vicemistna se pisi s mezerou po trojcifernych skupinéch; napf.:
5 000, 50 000, 5 120 000 ad.;

o Letopolty se piSi vzdy bez mezer; napf.: 1994-1996 ad.;

e Procenta se piSi smezerou, a to 10 % (ve smyslu 10 procent) nebo
bez mezery 10% (ve smyslu desetiprocentni);

e K uUprave tabulek se nepouziva mezernik, ale tabulator;

e Vnazvech Vysokd s8kola NEWTON, a.s. Vysoka Skola NEWTON ¢&i

NEWTON University se vzdy piSe NEWTON velkymi pismeny, u slova
University je velké pouze poéateéni pismeno.
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Priloha C: Tvorba bibliografickych citaci

1. Ptiloha C smérnice pfedstavuje zakladni pravidla tvorby bibliografickych citaci a
uvadi konkrétni priklady citovani informaénich zdroju, zapisu bibliografickych citaci
a odkazu na né.

2. Zakladni pravidla tvorby bibliografickych citaci:

¢ Bibliograficka citace jednoznacné identifikuje citovany dokument.

e Udaje pro bibliografickou citaci pfebirame 2z citovaného zdroje (tedy
z dokumentu, se kterym jsme pracovali).

e Udaje prebirame z titulniho listu (popf. Gvodni obrazovky, webové stranky,
etikety na disku apod.).

e Poradi udaju v bibliografické citaci je pfesné stanoveno normou.

e Bibliograficka citace by méla byt co nejpfesnéjsi. Nelze vynechavat povinné
Gidaje, pokud jsou v dokumentu dostupné. Doporuuje se také uvadét
nepovinné udaje, jsou-li pro identifikaci citovaného dokumentu duleZité.
Pokud néktery Udaj chybi, vynechava se a pokraduje se nasledujicim.
V nékterych pfipadech Ize Gdaj dohledat v jinych zdrojich nebo nahradit
zastupnou formulaci.

e V pfipadé, Ze néktery z udaju piebirame z jiného zdroje, uvadime jej
v hranaté zavorce. Jestlize pfebirame nebo odhadujeme vice udaju za sebou,
slou¢ime je do jedné zavorky. Do hranaté zavorky se umistuji také opravy.

o Udaje se zapisuji v jazyce, ve kterém jsou uvedeny v citovaném dokumentu
(napf. 2nd Ed.). V jazyce tvorby bibliografické citace se uvadi pouze fyzicky
popis knihy (rozsah stran, napf. 134 s.).

e Jakykoliv prvek, ktery neni v latinském pismu, se transliteruje (napf. cyrilika)
nebo transkribuje (napf. ¢inské znaky).

e Podoba bibliografickych citaci musi byt jednotna v celém dokumentu
(jednotny styl, format a interpunkce).

3. Rozdil mezi citaci (pfimou citaci) a parafrazi:
PFima citace:

Jedna se o doslovny opis textu casti dokumentu (dila, publikace apod.)
autora.
Citovany text se uvadi v uvozovkach, piSe se kurzivou.
Cizojazyéné citace uvadime v plvodnim jazyce s pfipojenym piekladem.
Pokud citace nepreséahne tfi fadky textu, je mozné ji vlozit pfimo do textu,
v opaéném pripadé z ni vytvoifime samostatny oddéleny odstavec.
Citujeme vzdy v rozumné mife (pfimé citace = max. 10 % textu prace).
Citovany text musi byt na zakladé odkazu na citaci snadno dohledatelny.
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Odkaz na pfimou citaci by mél obsahovat i &islo strany &i jinou pfesnéjsi
identifikaci umoznujici jeji pfipadné vyhledani pfimo v pfisludném
bibliografickém zdroji.

Parafraze:

Podstatou parafraze je viastnimi slovy shrnout a komentovat to, co je
v primarni literatufe (puvodnim zdroji). Nejde jen o pouhé vynechani slov
nebo o zménu poradi slov apod. Je nutné mit jistotu, Ze parafraze v textu jsou
skute¢né parafrazemi, a ne nepfiznanymi citacemi (v tom pfipadé se jedna o
plagiat).
Parafraze byva obvykle kratSi nez puvodni text.
Parafrazi bychom méli byt schopni formulovat, aniz bychom méli pfed o€ima
puvodni text.
Parafraze se nepisi v uvozovkach, uvadéji se normalnim pismem.
| v pfipadé parafraze je nezbytné uvést odkaz na uzity bibliograficky zdroj, a
to v rozsahu ldaje o autorovi/autorech a roku zveiejnéni daného zdroje.
Priklady:
Odkaz na pfimou citaci (zédkladni moznosti provedeni):
JDiplomova prdce musi mit védecky charakter, at uz se jednd o prdci
experimentaini, nebo syntetizujici” (Batora, 1990, s. 6).
Rovnéz Batora (1990, s. 6) potvrzuje, ze ,diplomova prdce musi mit védecky
charakter, at' uZ se jedna o prdci experimentdini, nebo syntetizujici.”

Kompletni bibliograficka citace v Seznamu pouzité literatury:
BATORA, Radmil, 1990. Zpracovéni zdvéreénych kvalifikadnich praci. Praha,
Academia. 258 s. ISBN 978-81-247-2735-0.

Odkaz na parafrazované myslenky (zakladni moznosti provedeni):

Popis pracovniho mista je dulezity dokument, jak ve fazi ziskavani a vybéru, tak i
po pfijeti uchazete, jelikoz slouzi jako podklad pro zapracovani a adaptaci,
vzdélavani a rozvoj i pro pracovni hodnoceni. Tento popis uréuje ¢innosti,
pracovni podminky, pfipadné pozadované normy vykonu (Armstrong, 2015).

Dle Armstronga (2015) je cilem vybéru zaméstnancl spravny odhad vhodnosti
uchazete z hlediska specifickych poZadavku na pracovni misto, coz je
predpokladem toho, ze bude svou praci vykonavat kvalitné.

Kompletni bibliograficka citace v Seznamu pouzité literatury:
ARMSTRONG, Michael, 2015. Rizen/ lidskych zdroji: moderni pojeti a postupy.
Praha: Grada Publishing, a.s. 628 s. ISBN 978-80-247-9883-7.

4. Vybrané priklady obecné a konkrétni struktury bibliografické citace:

A. Kniha

Obecna struktura bibliograficke citace:
Autor, rok. Ndzev dokumentu: podndzev. Vydani. Misto vydani: Nakladatel.
Edice, ¢islo edice. ISBN.!

' Vydani je povinné pouze v pfipadé, ze se nejednd o prvni vydani.
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Konkrétni struktura bibliografické citace; 1 autor:
HOLA, Jana, 2006. Interni komunikace ve firmé. Brno: Computer Press. ISBN 80-251-
1250-0.

Konkrétni struktura bibliografické citace; 2 autofi (uvadi se jména obou autoru):
KOTLER, Philips, ARMSTRONG, Gary, 2001. Principles of marketing. New Jersey:
Prentice-Hall. ISBN 0-13-029368-7.

Konkrétni struktura bibliografické citace; 3 autofi (uvadi se jména vSech autor,
pfed poslednim muze byt uvedena spojka ,a“, popf. ,and®):
WEBB, Jo, GANNON-LEARY, Pat and BENT, Moira, 2007. Providing effective library
services for research. London: Facet. ISBN 978-1-85604-589-6.

Konkrétni struktura bibliografické citace; 4 a vice autort (uvadi se jméno prvniho
autora s pfipojenou ¢eskou zkratku “aj” nebo latinskou zkratku “et al”):
CEJPEK, Jifi aj., 2002. Dejiny knihoven a knihovnictvi. 2. doplnéné vyd. Praha:
Karolinum. ISBN 80-246-0323-3.

Konkrétni struktura bibliografické citace; autorem je organizace nebo skupina
tvurcu:
ADOBE CREATIVE TEAM, 2009. Adobe Flash CS4 Professional: Oficidlni vyukovy
kurz. Brno: Computer Press. ISBN 978-80-251-2334-8.

B. Prispévek v knize

Obecna struktura bibliografické citace:
Autor, rok. Nazev ptispévku. In: Autor publikace. Ndzev publikace.
Vydani. Misto: nakladatel, strany. ISBN.

Konkrétni struktura bibliografické citace:
SPALEK, Jifi, 2008. Segmentace firem a organizaci. In: JOHNOVA, Radka, 2008.
Marketing kulturniho dédictvi a uméni. Praha: Grada, s. 85-87. |SBN 978-80-247-
2724-0.

C. Prispévek ve sborniku

Obecna struktura bibliografické citace:
Autor pfispévku, rok. Nazev prispévku. In: Autor sborniku. Ndzev sborniku.
Vydani. Misto vydani: Nakladatel. Cislovani svazku obsahujici pFispévek,
rozsah stran pfispévku, Edice, ¢islo edice. Standardni identifikator (ISBN, ISSN,
DOI - pro digitaini objekty).

Konkrétni struktura bibliografické citace (ti§tény sbornik):
STRAKA, Ondrej, SIMANDL, Miroslav a DUNIK, Jindfich, 2009. Gaussian mixtures
proposal density in particle filter for track-before-detect. In: Fusion 2009: the 12th
international conference on information fusion. New York: |IEEE, s. 270-277. ISBN 978-
0-9824438-0-4.

Konkrétni struktura bibliografické citace (online sbornik):
DUDEK, Petr, 2008. Rizeni zpravodajského systému ve skupiné Unipetrol. In:
INSOURCE 2008: konference o profesiondinich informaénich zdrojich, Praha 5. - 6.
unora 2008: sbornik prispévki konference {online]. Praha: Albertina Income Praha [cit.
2011-04-27]. Dostupné z: hitp://www.insource.cz/pdf/2008/dudek-petr2.pdf
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Poznamka:
Povinnym udajem pro elektronické dokumenty je datum citovani. Uvadi se v
hranaté zavorce s formulaci ,cit.“ ve formatu [cit. RRRR-MM-DD]. Udaj o
dostupnosti (webové stranky) uvozujeme formulaci ,Dostupné z:* nebo
,Dostupné také z:“. Zapis webové stranky se neukonéuje te¢kou.

D. Clanek v éasopisu

Obecna struktura bibliografické citace (tiStény ¢asopis):
Autor, rok. Nazev pfispévku. Ndzev dasopisu. Cislovani, rozsah stran &lanku.
ISSN.

Konkrétni struktura bibliografické citace (tiStény ¢asopis):
GALLISTL, Vladan, 2010. Prvni guvernér bez podpisu. Tyden. &. 32, s. 59. ISSN 1210-
9940

Obecna struktura bibliografické citace (online ¢asopis):
Autor ¢lanku, rok. Nazev ¢lanku. Ndzev ¢asopisu. [Typ nosite]. Ro¢nik, Eislo,
rozsah stran ¢lanku [Datum citovani]. Standardni identifikator (ISSN).
Dostupnost a pfistup

Konkrétni struktura bibliografické citace (online ¢asopis):
SRBECKA, Gabriela, 2010. Rozvoj kompetenci studentll ve vzdélavani. Inflow:
information journal [online). 2010, ro¢. 3, & 7 [cit. 2010-08-06]. ISSN 1802-9736.
Dostupné z: http://www.inflow.cz/ rozvoj-kompetenci-studentu-ve-vzdelavani
Poznamka:
Typ nosiCe se zapisuje do hranatych zavorek, napf. [online], [DVD], [poCitaovy
program], datum citovani a dostupnost se uvadi pouze u elektronickych zdroju.

E. Webova stranka

Obecna struktura bibliografické citace:
Autor, rok. Ndzev [Typ nosiée]. Misto: Provozovatel stranek, datum publikovani.
Datum aktualizace [cit. RRRR-MM-DD]. Dostupnost a pfistup

Konkrétni struktura bibliografické citace:
Cesky statisticky Grad (CSU), 2021. O CSU [online]. Praha: Cesky statisticky fad, [cit.
2021-7-15]. Dostupné z: https://www.czso.cz/csu/czso/o-csu

Poznamka:
V pfipadé, kdy pfispévek na webové strance ma svého autora, uvodime citaci
stejné jako vFadé predchozich pfikladl takto: PRIJMENI, Jméno, rok.
V pfipadé, kdy neni znama konkrétni osoba autora, ale za autora |ze povazovat
konkrétni instituci, uvadi se coby autor jeji nazev a popf. i jeji zavedena zkratka,
viz napt.: Cesky statisticky ufad (CSU). Neni-li zndma ani osoba autora, ani
instituce autora, uvadi se coby autor nazev portalu (webovych stranek), napf.:
Aktualné.cz, 2021. Dulezité je opét uvadét povinny udaj v podobé data citovani,
ktery je psan v hranaté zavorce s formulaci ,cit.“ ve formatu [cit. RRRR-MM-
DD). Udaj o dostupnosti (webové stranky) uvozujeme formulaci ,Dostupné z:*
nebo ,Dostupné také z:“. Zapis webové stranky se neukonéuje teckou.
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F. Prispévek na socialnich sitich

Obecna struktura bibliografické citace:
Autor, rok. Nazev. In Ndzev sité [Typ nosi¢e]. Datum publikovani [cit. RRRR-
MM-DD)]. Dostupnost a pfistup. Poznamky (Kanal uzivatele).

Konkrétni struktura bibliografické citace:
TOOBY, Alex, 2019. Instagram strategy for 2020. In: Youtube [online]. 16 Sept 2019
[cit. 2021-07-15). Dostupné z: https://www.youtube.com/watch?v=r62f405xTu0. Kanal
uzivatele Alex Tooby.

Poznamka:
Prispévkem muze byt jak textovy &i obrazovy pfispévek na libovolné socidini
siti, tak napf. i video (typicky na YouTube.com) apod.

G. Kvalifikacni prace (bakalarska, diplomova, disertacni)

Obecna struktura bibliografické citace:
Autor, rok. Ndzev. Druh prace. Misto vytvoreni. Nazev Skoly. Nazev fakulty,
popf. katedry. Vedouci prace.

Konkrétni struktura bibliografické citace:
JOSIFKOVA, Jitka, 2015. Uspésnost a spokojenost vysokoskolského studenta a jejich
souvislost s osobnostnimi faktory a zviddacimi strategiemi. Disertagni prace. Olomouc.
Univerzita Palackého v Olomouci. Filozoficka fakulta. Vedouci disertaéni prace Josef
Konegny.

Poznamka:
Pro bibliografickou citaci kvalifikaéni prace lze pouzit podobny model jako u
knihy. Vynechavaji se pouze nakladatelské udaje a do poznamky se uvadi druh
prace (bakalarskd, diplomova apod.), kde byla prace napsana (v€etné fakulty a
univerzity) a jméno vedouciho préace.

H. Norma

Konkrétni struktura bibliografické citace:
CSN 1SO 690, 2011. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a
citace informaénich zdrojii. Praha: Ufad pro technickou normalizaci, metrologii a statni
zku$ebnictvi, 2011. TFidici znak 01 0197.

1. Zakon

Konkrétni struktura bibliografické citace:
Ceska republika, 1998. Zakon &. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych $kolach a o
zméné a doplnéni dalsich zakont (zakon o vysokych skolach). In: Sbirka zdkonu Ceské
republiky. Rok 1998, ¢&astka 39, s. 5388-5419. Dostupné také =z
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1998-111

Poznamka:
V pozici autora je v bibliografické citaci uvedeno jméno zemé (pusobnost
zékona), misto Ceska republika muze byt uvedeno i Cesko. V pfipadé vyuziti
pravé treba webovych stranek www.zakonyprolidicz muze byt odkaz na
legislativni prameny zpracovan i v logice odkazu na webovou stranku (viz vyse).
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J. Prispévek v TV poiadu

Konkrétni struktura bibliografické citace
PRIBIK, Petr, 2011. Interview. In: Studio CT24. TV, CT24, 2. kvétna 2011, 13:08.

K. Rozhovor

Obecna struktura bibliografické citace
Jméno respondenta, rok. Relevantni informace, podle tématu prace. Kde a kdy
byl rozhovor veden.

Konkreétni struktura bibliografické citace
KOCAB, Michael, 2013. Interview se zakladatelem skupiny PraZsky vybér na téma
Nova vina. Praha. 16. 7. 2013.

5. Vybrané specifické pfipady feSeni bibliografické citace:
Autor publikace uvadi myslenku jiného autora

V tomto prfipadé je vhodné uvést osobu puvodniho autora mySlenky, av8ak
s odkazem na publikaci, v niz byla tato myslenka dalSim autorem prezentovana.

Prikiad textu:
James (1998, In: Rigan, 2006) pouziva pro vék od maturity do pétadvaceti let termin
nezistné zvédavosti, kdy je jedinec schopen studovat z &istého zajmu pro véc, bez
pfimého ohledu na uzitek.

Seznam pouzité literatury:
RICAN, Pavel. 2006. Cesta Zivotem: vyvojovd psychologie. Praha: Portal. ISBN 80-
7367-124-7.

Vice publikaci od stejného autora vydanych ve stejném roce

Pokud maji dva a vice dokumentu stejného autora i rok vydani, Ize je od sebe
rozlisit malymi pismeny (a, b, c, d...), ktera tésné (bez mezery) nasleduji za
rokem vydani. Udaj se uvadi jak v textu, tak v seznamu pouZité literatury.

Pfiklad textu:
Na intrapersonalni drovni se komunika&ni vyzkum soustieduje na zpracovani
informace. Napfiklad Sulef (2009a, s. 5) tvrdi, 2e ,komunikaci Ize charakterizovat
jako proces sdileni uréitych informaci’. Soucasné ale plati, ze ,feCené vsak jesté
neznamend slysené" (Sulef, 2009b, s. 75).

Seznam pouzité literatury:
SULER, Oldfich, 2009a. 100 kliéovych manazerskych technik: komunikovani, vedeni
lidi, rozhodovani a organizovani. Brno: Computer Press. ISBN 978-80-251-2173-3.
SULER, Oldfich, 2009b. Interni komunikace ve firmé. Brno: Computer Press. ISBN
80-251-1250-0.

Obdobné pak v seznamu pouzité literatury napr.:
Cesky statisticky ufad (CSU). 2015a. Ceskd republika v &islech - 2015. Mésta a
kraje Ceské republiky [online). Praha: CSU, 2015a [cit. 31. 10. 2015). Dostupné z:

https://www.czso.cz/csu/czso/ceska-republika-v-cislech-2015
Cesky statisticky urfad (CSU). 2015b. Struktura mezd zaméstnanct - 2015. [online].

Praha: CsU, 2015b  [cit. 31. 10. 2015]. Dostupné  z
https://www.czso.cz/csu/czso/struktura-mezd-zamestnancu-2015
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6. Tvorba a strukturovani bibliografickych citaci se pro G€ely zpracovani zavérecnych
kvalifikaénich praci fidi normou CSN 1SO 690: Informace a dokumentace — Pravidla
pro bibliografické odkazy a citace informaénich zdroji vydané Ufadem pro
technickou normalizaci, meteorologii a statni zkusebnictvi v roce 2011.

7. Pro tvorbu bibliografickych odkaz( Ize vyuzit i celou fadu dalSich metodicky
orientovanych zdroju, metodik a navodd, idedlné pak zdroju, jejichz autory &i
editory jsou pracovniky ruznych knihoven apod.

Pfiklad vyuziteiného zdroje:

BIERNATOVA, Olga a SKUPA, Jan, 2011. Bibliografické odkazy a citace dokumentt
dle CSN ISO 690 (01 0197) platné od 1. dubna 2011. In: Citace.com [online]. Brno,
Vysoké udeni technické v Brné, Ustfedni knihovna. [cit. 2021-07-15]. Dostupné z:
http://citace.com/dokumenty.php
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